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RESOLUCION EXENTA N° /
REF.: APRUEBA MODIFICACION
INSTRUCTIVO DE RENDICION DE CUENTA
DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO
REGIONAL FNDR 7%
RANCAGUA, 05 AGO, U022
VISTOS:

Lo dispuesto en la Constitucion Politica de la Republica de Chile; la Ley N° 18.575, Organica Constitucional
sobre Bases Generales de la Administracion del Estado; lo preceptuado por la Ley N° 19.175 Organica
Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regional; lo establecido por la Ley N° 19.880 que establece
Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la administracion del Estado;
la ley N° 21.395 que aprobd la Ley de Presupuestos del Sector Publico para el afio 2022; las Resoluciones N°
6, 7y 8 de 2019 de la Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre exencién del tramite de Toma
de Razodn, la Resolucion N° 30, de fecha 28 de marzo de 2015, de la Contraloria General de la Republica; la
Sentencia Rol N° 1148-2021, de fecha 9 de julio de 2021; la Resolucién Exenta N° 967 de fecha 26 de diciembre
de 2018; y la demas normativa aplicable.

CONSIDERANDO:

Que, Segun resolucion N° 090 del 31 de enero de 2022, se aprobd el manual de rendicién de cuentas para el
fondo nacional de desarrollo regional FNDR 7%.

Que, existe la necesidad de modificar el punto 4 del presente instrumento, en lo referente a la inutilizacion de
los documentos tributarios.

Que, atendiendo a lo anterior, es necesario dictar el pertinente acto administrativo que sancione lo
precedentemente expuesto.

RESUELVO:
PRIMERO: APRUEBESE la modificacién del instructivo de rendicion de cuentas, del Fondo nacional de
desarrollo regional FNDR 7% arfio 2022.
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1.- DE CUENTAS

Este Manual para la elaboracién de Rendicion de Cuentas, define normas sobre rendicidn de gastos
realizados durante la ejecucion del proyecto FNDR 6% que deberan ser cumplidas por la organizacion durante
toda su ejecucion.

2.- COMPROMISOS DE LAS ORGANIZACIONES

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)

k)

La organizacion, se compromete a aplicar los recursos que transferira el Gobierno Regional, destinandolos
a implementar la iniciativa presentada, esperando que impacte y contribuya a mejorar habilidades y
condiciones de la organizacion y sus participantes

La organizacion debera rendir mensualmente al Gobierno Regional de la region de O'Higgins, los gastos
realizados con cargo a la iniciativa, adjuntando los respectivos comprobantes, en el formato que sera
entregado oportunamente por el Gobierno Regional. El plazo para el envio seran los 15 primeros dias
habiles de cada mes. Sin perjuicio de lo establecido en la Resolucién N° 30, de fecha 11 de marzo de 2015,
de la Contraloria General de la Republica, que fija las normas de procedimientos sobre rendicion de
cuentas.

Toda organizacion que ejecute proyectos con una duracion superior a tres meses debera hacer entrega
de un informe de seguimiento técnico de forma mensual, conforme al formato que serd entregado
oportunamente por el Gobierno Regional de la regién de O’'Higgins. El plazo de entrega sera el ultimo dia
habil del mes de ejecucion.

El aporte propio de la organizacion, si este fuese el caso, incluidos los de terceros y del Gobierno Regional,
deberan ser enterados respecto del proyecto durante su ejecucién, de acuerdo con el calendario de
actividades establecido en el mismo.

Los recursos transferidos por el Gobierno Regional de la regién de O’Higgins a la organizacion, solo se
podran utilizar para financiar los insumos descritos en la iniciativa, prestando particular atencion a la
definicion de los mismos, contenida en el proyecto aprobado. Todo recurso que no sea utilizado para el
desarrollo de las actividades del proyecto y que no se haya informado y aprobado por la unidad del FNDR
6%, deberan ser reintegrados al Gobierno regional.

El Gobierno Regional de la region de O’'Higgins revisara periddicamente la pertinencia de los insumos y
montos considerados para la ejecucién de la iniciativa, los que deberan ajustarse a los requerimientos del
mismo.

El Gobierno Regional de la region de O’Higgins podra rechazar o rebajar los insumos o gastos que no estén
estipulados en la iniciativa.

En el caso de las organizaciones privadas, con anterioridad a la entrega de cada aporte, la Institucion
debera tomar a favor del Gobierno Regional de la regiéon de O’Higgins, una caucién (Pagare) equivalente
al 100% del monto de la transferencia, por el fiel uso de los recursos. El periodo de validez de la caucién
debera ser de 12 meses. El Gobierno Regional podra cambiar el plazo cubierto por cada garantia,
aumentandolo, para asegurar la eficiencia del proceso de seguimiento y control del proyecto.

La organizacién debera remitir al Gobierno Regional de la region de O’Higgins, en un plazo no superior a
treinta dias habiles, el ingreso contable de los recursos transferidos para la ejecucién de la iniciativa que
no fueron utilizados.

La organizacion beneficiada estara afecta a la prohibicién de gravar y enajenar dicho bien, el que, ademas,
sera inembargable.

La Organizacion debera asumir el mayor costo que pudiere tener la iniciativa respecto de lo programado.
La organizacion debera Rotular los documentos oficiales, los equipos y bienes de capital de la iniciativa de

forma que haga notoria la contribucion del Gobierno Regional de la regién O’'Higgins y su consejo regional
a su ejecucion.
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m) La organizacién debera entregar al Gobierno Regional a través de la unidad del FNDR 6%, las maximas
facilidades para tomar conocimiento directo de los trabajos de la iniciativa. (Supervision)
Se prestara atencion especial a aspectos tales como:

* Evidencia de la ejecucion de la iniciativa y su coherencia con lo presupuestado.

» Documentacioén de la ejecucion financiera de la iniciativa.
e Coherencia entre las actividades ejecutadas y los gastos declarados, entre otros.

n) La organizacién podra efectuar reprogramaciones y reitemizaciones del presupuesto de la iniciativa previa
autorizacion del Gobierno Regional de la region de O’'Higgins.

0) El seguimiento y control de la ejecucion de la iniciativa, se realizara mediante el anélisis y evaluacion de
los informes de avance, visitas, presentaciones y otras actividades conducentes.

Como resultado de la funcién de seguimiento y control, el Gobierno Regional de la Region de O’'Higgins se
reserva el derecho de suspender temporalmente las transferencias por razones de incumplimiento parcial
de obligaciones contractuales, presunta pérdida de relevancia o desarrollo insatisfactorio de la iniciativa.
Asimismo, puede declarar el término anticipado del proyecto, en el caso que las causales de suspension
sefialadas no fuesen superadas en los plazos determinados al efecto. En tal evento, se debera restituir total
o parcialmente el saldo no gastado de las transferencias, dependiendo de la causal de término anticipado
del proyecto.

No obstante, queda establecido que el Gobierno Regional no asume en modo alguno la co-ejecucién de la
iniciativa, siendo la gestion de su plena responsabilidad.

p) Las organizaciones receptoras de recursos tendran que contar con un sistema de control y gestion
financiera que garantice su confiabilidad y un desempefio adecuado en las rendiciones de los recursos de
la Provisién del recurso, todos los documentos contables deben ser resguardados por la organizacion por
un periodo no inferior a 5 arios.

q) Entoda actividad de difusion y promocién del proyecto debera indicarse que es financiado con recursos del
Fondo Nacional de desarrollo regional FNDR 6%, incorporando el logo y el nombre del Gobierno Regional
de O’'Higgins y su consejo regional, conforme al manual de normas graficas. Ademas, se requerira previo
a la publicacion o difusion, la autorizacion y visto bueno por parte del Gobierno Regional, del material a
difundir (folleteria, invitaciones, material promocional) o de difusion (audiovisual, escrita u otro,
publicaciones en medios, etc). Sera obligacion indicar “Proyecto financiado con Fondos del 6% FNDR de
Cultura, Deporte, Seguridad Ciudadana y Social del Gobierno Regional del Libertador General Bernardo
O’Higgins y su Consejo Regional

3.- CONTEXTO GENERAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

El Gobierno Regional, mantendra un permanente seguimiento y control de la ejecucién del proyecto mediante
el analisis y evaluacion de informes de cuentas, visitas inspectoras en terreno y otras actividades, tales como
auditorias selectivas.

La organizacién, o quien tenga la obligacion de presentar las rendiciones, debera dar al personal del Gobierno
Regional, las facilidades necesarias para tomar conocimiento directo de los trabajos del proyecto, los
antecedentes técnicos y financieros que estimen necesario para verificar el desarrollo del proyecto.

4.- FORMA DE DECLARACION DE LOS GASTOS

La forma de rendir serd solo con documentos validamente tributarios, al cual debera adjuntarse la
documentacion que respalde el gasto, contando con la firma y fecha de pago efectuada al proveedor. Ademas,

debera ser auténtica y legible y corresponder al periodo declarado (desde - hasta)

En caso de pagar con transferencia o depdsito se aceptaran también Comprobantes de Deposito timbrados



L. %

GOBIERNO REGIONAL REGONDFL LBERTADOR GENERALBERVH
REG |[';N o 'HIGBIN por el banco o Comprobantes de Transferencias electronicas indicando traspaso efectivo
0 exitoso.

CONSEJO REGIONAL

.
o

Documentos de respaldo de gasto aceptados:

Facturas

Boletas de compra/venta

Boletas de honorarios

Boletas de prestacion de servicio a terceros
Liquidaciones de sueldos

Comprobante de Venta con Tarjetas de Débito o Crédito

Asimismo, se debe contar con los documentos que dan cuenta del gasto declarado, tales como, antecedentes
de licitaciones, 6rdenes de compra, cotizaciones, contratos de personas, bienes o servicios, entre otros.

Los documentos originales de respaldo deben ser mantenidos de forma ordenada y en dependencias de la
organizacién para eventuales auditorias por parte de la Contraloria General de la Republica como también

del Gobierno Regional. (5 afios)

Toda la documentacién que se declare en las distintas rendiciones financieras debera contar con el timbre
que la organizacion y, ademas de completar toda la informacion que en él se solicita.

La documentacion de respaldo debe indicar, en el detalle o glosa, que ha sido financiado por el Fondo
Nacional de desarrollo Regional FNDR 6% incluyendo el nombre proyecto.

La fecha de emision de los documentos debe ser dentro del periodo de ejecucion del proyecto y a nombre de
la organizacion.

Es obligacidn de la entidad receptora/ organizacidn cautelar la no duplicidad de rendiciones con otros
proyectos financiados con subsidio del FNDR 6% o de otras fuentes de financiamiento.

Todos los documentos tributarios pertenecientes alas rendiciones de cuenta de aquellos proyectos
financiados mediante concurso seran timbrados por el FNDR 7% con la palabra INUTILIZADO.

Toda organizacion financiada mediante asignacion directa debe confeccionar un timbre para
inutilizar los documentos tributarios bajo el siguiente modelo.

Financiado por FNDR 7% Gobierno regional de
O’Higgins
Nombre Organizacion / nombre proyecto
Mes de rendiCion........ccvveereerievivevsrererne oo ons
Monto para cargar al proyecto.......ccceevereiierinnne.

La documentacion de origen extranjero que se declare debe contar con una breve resefia del gasto
(especialmente cuando el idioma no sea el espaiiol), el monto convertido a pesos chilenos y el tipo de cambio
utilizado. Se considerara el tipo de cambio del dia de la emision del documento.

La ausencia de rendiciones o la no declaracién de gastos impediran al Gobierno Regional que realice
cualquier transferencia de recursos a la Entidad Receptora/Organizacion, sean éstos FNDR 6% u otra fuente
de financiamiento.

5.- OBSERVACIONES A LA RENDICION

Cuando el Gobierno Regional realice observaciones, el responsable del proyecto tendra un plazo maximo de
15 dias habiles para dar respuesta, contados desde la fecha en la cual fue recibido el respectivo documento.
Si el responsable del proyecto no da respuesta a las observaciones, la declaracion de gastos sera cerrada
quedando rechazados los gastos observados. Las respuestas a las observaciones que entregue el
responsable del proyecto seran revisadas y aprobadas o rechazadas por el Gobierno Regional.
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En caso de no existir movimientos en un determinado mes, se debera enviar un informe que indique “Sin
Movimientos”.

6.- DEFINICIONES DE GASTOS

El Gobierno Regional revisara la pertinencia de los gastos declarados, asi como su consistencia con los
montos considerados en el presupuesto, dado que, éstos deberan ajustarse estrictamente a los
requerimientos y actividades del proyecto.

Gastos Aprobados: Son aquellos gastos declarados en actividades contenidas en el proyecto original y que
han sido aprobados por el Gobierno Regional de acuerdo a las bases del concurso FNDR 6%

Gastos Observados: Son aquellos gastos declarados que requieren una justificacion y/o aclaracion adicional
para su validacion por parte del Gobierno Regional. Los gastos observados son comunicados al responsable
del proyecto via Oficio y/o correo electronico, indicandose un plazo de 15 dias habiles para aclararlos.
Posteriormente y una vez recibidas las aclaraciones, el gasto puede quedar en calidad de aprobado o
rechazado segln corresponda.

Gastos Rechazados:
a) Gastos realizados sin considerar los procedimientos indicados en este manual.
b) Gastos que superen el monto aprobado para el item al cual se esta imputando.

c) Gastos que no se consideran pertinentes en la ejecucion de actividades del proyecto.

d) Gastos no considerados en el proyecto original, sin solicitud de modificacion autorizada.

e) Gastos considerados excesivos. Se considerara gasto excesivo aquel que no cumpla con lo establecido
en los reglamentos internos de cada una de las entidades receptoras. El Gobierno Regional podra
solicitar dichos reglamentos en caso de considerarlo necesario.

f) Gastos que no corresponden a recursos financiables por el FNDR 6% descritos en las bases.

g) Gastos no debidamente documentados.

h) Gastos no autorizados por el Gobierno Regional.

Gastos NO aceptados

(No se deben declarar como aporte del Gobierno Regional ni como aporte de contraparte)

a) Contribuciones de un bien raiz.

b) Inversiones en bienes de capital no determinantes para la iniciativa.

¢) Adquisicion de inmuebles a cualquier titulo.

d) Deudas de dividendos o recuperaciones de capital.

e) Compra de acciones, derechos de sociedades, bonos y otros valores mobiliarios.

f) Gastos por concepto de depreciacion de vehiculos, maquinaria y equipos.

g) Mantencion y reparacién de vehiculos.

h) Permisos de circulacién y revision técnica.

i) Gastos de licencias médicas, licencias matemales, cargas familiares.

j) Multas, intereses, recargos o reposiciones por cancelacion fuera de plazo de los servicios generales
tales como luz, agua, teléfono, celular, entre otros.

k) Estacionamientos en lugar de origen del proyecto.

1) Multas por cambios de pasajes aéreos.

m) Medicamentos, alcohol, cigarrillos, encendedores, chicles, chocolates, helados, golosinas en general,
snacks salados, propinas, servicios higiénicos, compra de tarjeta BIP, copias de llaves.

7.-ITEMS FINANCIABLES
a) Gastos en Personal:

Contratados: Comprende todos los gastos que se incurran por concepto de pago de remuneraciones al
personal que realizara funciones en forma permanente en el proyecto o la institucion. Se podra considerar:

Honorarios: Comprende |a contratacion de personas naturales, para la prestacion de servicios ocasionales
y/o transitorios, que estén directamente asociados al desarrollo del proyecto.

Honorarios a profesionales, técnicos o expertos en determinadas materias y/o labores de asesoria altamente
calificada, de acuerdo a las disposiciones vigentes.



. @ i 5 .. c v

GOBIERNO REGIONAL econscin aoion
REGION E 0'HIGGI!

0 OHGGNS

La “boleta de honorarios” debe ser extendida a nombre de la Entidad Receptora y/u organizaciéon con la
siguiente descripcion.

 Nombre del proyecto y fondo que financia (FNDR 6%)
e Actividades del proyecto en que participo.
¢ Mes que cubre la boleta.

Ademas, se debe adjuntar copia del Formulario 29 del Servicio de Impuestos Internos (Sll), "Declaracién y
Pago Simultaneo Mensual".

Otras: Otras remuneraciones no especificadas en las categorias anteriores.

Viaticos: Contempla los gastos de alojamiento y alimentacion del personal en lugar de destino, siempre que
sea en una ciudad diferente a la de origen del proyecto.

El monto de los viaticos no podra superar la tabla de viaticos para el sector publico. Viaticos diarios para
viajes superiores a 14 dias seguidos deben ser autorizados por el Gobierno Regional (Formato de viatico al
final del documento).

Normativa de adquisicion: Solo se financian pasajes aéreos en clase econémica, comprados con la debida
antelacion y adquiriendo el pasaje mas economico a la fecha de compra. En caso contrario, el responszble
del proyecto debera justificar al Gobierno Regional esa compra en el momento de declarar el gasto.

Documentos Aceptados:
Pasaje Aéreo: Factura del pasaje aéreo y tarjeta de embarque.
Pasaje Terrestre: Boleto de bus, micro, vale o boleta de servicios.

Ficha de viaje a terreno: Documento que sefiale la informacion que se detalla a continuacion:

Responsable del gasto

Lugar de destino

Fecha de viaje (periodo)

Motivo de viaje (objetivo, actividades)
Arriendo de vehiculo

Gastos asociados

b) Bienes y servicios de consumo: Comprende los gastos por adquisiciones de bienes de consumo y
servicios no personales, necesarios para el cumplimiento de las funciones y actividades de la Entidad
Receptora y/u organizacion. Considera:

Combustibles: Son los gastos por concepto de adquisiciones de combustibles para el consumo de
vehiculos, maquinarias y equipos de produccion.

Materiales de uso o consumo: Son los materiales de uso o consumo corriente, tales como materiales
de oficina, materiales de ensefianza, productos quimicos, tiles de aseo, insumos computacionales,
materiales y repuestos y accesorios para mantenimientos y reparaciones, textos y otros.

c) Servicios basicos: Considera las siguientes asignaciones: electricidad, agua, gas, correo, telefonia fija,
telefonia celular, acceso a internet, enlaces de telecomunicaciones.

d) Publicidad y difusion:
Servicio de publicidad: Son los gastos por concepto de publicidad y difusién o relaciones ptblicas en
general, tales como avisos, promocién en periddicos, radios, television, revistas, contratos con agencias

publicitarias, servicios de exposiciones, publicacion de resultados y en general, todo gasto similar que se
destine a estos objetivos.

Servicios de impresién: Comprende los gastos por concepto de servicios de impresién de afiches,
folletos, material de promocion, revistas, libros, reproduccion de material y otros elementos que se
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destinen para estos fines, reproduccion de memorias, instrucciones, manuales y otros similares.

Servicios de encuadernacion y empaste: Comprende los gastos por concepto de servicios de
encuadernacion y empaste de documentos, informes, libros y similares.

Otros: Son los gastos por concepto de otros servicios de publicidad y difusion no contemplados en las
asignaciones anteriores.
e) Servicios Generales:

Pasajes, fletes y Bodegajes: Son los gastos por concepto de movilizacion, locomocion, transporte,
peajes, transporte de correspondencia, gastos de carga y descarga. Incluye, ademas, gastos de
despacho, bodegaje y estacionamiento en lugar de destino (no se podra cargar estacionamientos en
lugar de origen del proyecto).

Servicios de produccién y desarrollo de eventos: Son los gastos por concepto de contratacion de
personas juridicas, para la produccion y desarrollo integral de eventos que se realizan dentro de la
ejecucion del proyecto (produccion de eventos, catering, entre otros). No se aceta contrataciéon de
consultoras, ni organismos técnicos de capacitacion (OTEC)

Otros: Son los gastos por concepto de otros servicios generales no contemplados en las asignaciones
anteriores.
f) Arriendos: Contempla arriendo de vehiculos, maquinas, equipos y otros.

g) Mejoramiento Infraestructura: Corresponde al mejoramiento de un bien inmueble, que sea parte
fundamental para la ejecuciéon adecuada del proyecto. Solo en casos excepcionales y debidamente
justificados se aceptara solicitar recursos por este concepto, los cuales, en todo caso no podran exceder
del 30% del monto salicitado.

h) Adquisicion de Maquinas y Equipos: Corresponde al gasto por concepto de adquisicion de maquinas,
equipos, hardware y software, cuando formen parte integral de un proyecto.

i) Mobiliario: Son los gastos por concepto de adquisicién de mobiliario de oficinas y/o laboratorios, entre
otros. Asimismo, incluye los gastos en otros enseres destinados al funcionamiento de oficinas y o
laboratorios.

j) Servicios Financieros y de seguros: Corresponde a los gastos asociados directamente en la ejecucion
de los proyectos en que incurra la institucion ejecutora, incluido los gastos financieros y bancarios como
boletas de garantias.

Gastos Bancarios: Corresponde a los gastos bancarios en que se incurra para la directa ejecucion del
proyecto. Se podréa considerar boletas o polizas de garantia del proyecto en ejecucion.

Otros: Son los gastos por concepto de otros servicios financieros y de seguros no contemplados en la
asignacion anterior.

8.- CAMBIOS Y/O REITEMIZACIONES EN EL PROYECTO
a) Modificaciones Presupuestarias

Los gastos inicialmente programados pueden ser modificados por el responsable del proyecto, siempre y
cuando el item cuente con recursos aprobados en el proyecto original.

Estos cambios de item deben proponerse por medio de carta dirigida al Gobernador Regional, de parte del
responsable del proyecto, argumentando y justificando, técnicamente, como la modificacion mejorara los
resultados del proyecto. Estas solicitudes seran evaluadas por el Gobierno Regional quien resolvera su
aprobacion o rechazo.

b) Modificaciones al equipo de trabajo

El equipo permanente de trabajo, indicado en la propuesta aprobada del proyecto, puede ser modificado por
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el responsable del proyecto, siempre y cuando se conserve el nimero de personas aprobadas originalmente.

Los nuevos recursos humanos deberan, al menos, conservar o superar la pertinencia curricular en el area de
desempefio de quien que se esta reemplazando.

Estos cambios deben proponerse a través de una carta formal, de parte del coordinador responsable del
proyecto, argumentando y justificando la modificacion, que no podra afectar los resultados del proyecto,
adjuntando el curriculum del nuevo profesional o técnico y cotizacion, informando las labores que tendra a su
cargo y la duracioén en sus funciones. Estas solicitudes seran evaluadas por el Gobierno Regional quien
resolvera su aprobacién o rechazo.

A continuacion, se puede encontrar un ejemplo de Solicitud de Reitemizacion de Presupuesto y una Solicitud
de Cambios en el Equipo de Trabajo.
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SOLICITUD DE MODIFICACION

Sr. Fablo Silva Amaya
Gobernador Regional
Region de O’Higgins

Junto con saludar y mediante la presente quisiera solicitar la autorizacion de modificacion del proyecto
segulin necesidades que se explican a continuacion, con su respectiva documentacién de respaldo

item del Proyecto

Honorario Movilizacién Alimentacidén

Publicidad Infraestructura / Gasto General
implementacién

Plan de Cuadro Otros :

Trabajo Presupuestario

Motivo de la Modificacion

Profesor Tallerista Proveedor Lugar
Reitemizacion Imprevistos Prorroga Otros:
Justificacién de la Modificacion
Documentacion que Adjuntan
Nuevos Nuevas Nuevo Nuevo Cuadro
Antecedentes cotizaciones Plan de Trabajo Presupuestario
Profesionales
Nuevas Nuevas Cartas OTROS:
Certificaciones de Apoyo

Sin otro particular, se despide atte.

(Nombre representante legal)

Rut
Cargo

Organizacion
Proyecto

TIMBRE
ORGANIZACION
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FORMATO
INFORME DE ACTIVIDAD Y PAGO
Fecha: (dia en gue se firma este documento)
El Sr. o Sra.

(Nombre Profesional)

Mediante el presente documento declaro que recibo en conformidad el pago del mes de (Mes de
Pago), por mis servicios de (tallerista, entrenador, etc...) en el proyecto con Fondos del FNDR 6% del
Gobierno Regional de O'Higgins llamado (nombre del proyecto), que fue adjudicado para su ejecucion técnica
y financiera a la organizacién (nombre de la organizacién)

El monto por los servicios realizados es de $

Nombre Nombre
Rut Rut
Profesional Cargo y Organizacion

TIMBRE
ORGANIZACION

El Gobiemo Regional del Libertador Bemardo O’Higgins se exime de cualquier responsabilidad entre la
organizacion y terceros segtin bases de concurso y convenio firmados por la organizacion

LISTADO DE ASISTENCIA
PROYECTO FNDR 6%

ANTECEDENTES
NOMBRE
PROYECTO
FECHA

LUGAR

PROFESIONAL A CARGO

PARTICIPANTES

NOMBRE EDAD FIRMA
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(Nombre Profesional y Firma)
TIMBRE
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AYA
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- Instituciéon beneficiaria
- DIDESO
- Oficina de Partes



